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CAPACITÀ E COMPETENZE

Contabilità semplificata
Utilizzo Software Team System
per inserimento dati contabili,
redazione modello Unico
740/750/760, gestione modelli
F24
Elevata capacità di gestione
della comunicazione con
Banche e Enti pubblici (es. Inps,
Inail, Agenzia Riscossione,
Agenzia delle entrate)
Utilizzo siti della pubblica
amministrazione, per
rateizzazioni, richiesta Durc,
download documenti elettronici
per contabilità, comunicazioni
di pagamento e utilizzo
generale per attività online;
Gestione rapporti con Clienti e
Fornitori;
Gestione incassi e pagamenti;
Attività di segreteria generale;
Redazione Prima Nota;
Compilazione registro
corrispettivi e di mancato
funzionamento;
Fatturazione elettronica;
Utilizzo del Pacchetto Office
(es. Excel e Word);
Utilizzo PEC;

CENTRO STUDI SERVIZI E. LAVORO SOC.COOPERATIVA A R.L.
Centro Studi Servizi E. Lavoro Soc. Coop. A.R.L.
dal 2015 ad oggi
Attività di segreteria generale;
Richiesta Durc;
Comunicazione con enti pubblici per problem solving;
Rateizzazioni;
Comunicazione con Banche
Organizzazione documenti contabili;
Contabilità Semplificata;
Redazione dichiarazione fiscali;
Fatturazione elettronica;
Emissione Ddt;
Gestione del personale;

Studio Commerciale 
Dott.re Commercialista Rag.Guagnoni Piero
dal 2014 al 2015
Attività di segreteria generale;
Richiesta Durc;
Comunicazione con enti pubblici per problem solving;
Rateizzazioni;
Comunicazione con Banche
Organizzazione documenti contabili;
Contabilità Semplificata;
Redazione dichiarazione fiscali;
Fatturazione;
Emissione Ddt;
Gestione del personale;

Studio Commerciale 
Dott.re Commercialista
Di Giovanni Micaletti Marco
Tirocinio formativo universitario anno 2013
Attività di Segreteria;
Organizzazione documenti contabili;

ESPERIENZE LAVORATIVE

Laurea Triennale LM18  
Università degli Studi di Teramo
Economia e metodi quantitativi per le aziende
Voto 110 con Lode

FORMAZIONE
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CAPACITÀ E COMPETENZE
PERSONALI

Conoscenza approfondita di
fotografia
Utilizzo certificato del Software
Photoshop CC
Utilizzo di Social network (es.
Facebook, Instagram,
Pinterest)
Utilizzo dello strumento di
progettazione e pubblicazione
online Canva.

FORMAZIONE

Pc Academy
Corso di formazione utilizzo 
Photoshop CC
Conseguimento certificato di
frequenza 12/05/2022

CORSI E WORKSHOP

Diploma di Scuola Secondaria
Ragioniere, perito commerciale e programmatore
I.T.C. Blaise Pascal
Anno 2010
Votazione 84/100

FORMAZIONE

Italiano - Madrelingua
Inglese - Medio

LINGUA


