
via Goffredo Mameli, 29
05014 Castel Viscardo TR

cell. 349 5212441
elenastefanini77@gmail.com

Ho una forte passione per la 
lettura

per l’arte e la cultura in 
generale.

Amo il cinema e il teatro.
Viaggio.

Sono in possesso della
patente automobilistica (B).

TECNICHE
Sistemi Windows e Mac
Programmi
Indesign
Photoshop
Illustrator

Pacchetto Office
Word ed Excel

RELAZIONALI
Sono in grado di relazionarmi con 
persone di diversa nazionalità e 
cultura soprattutto anche grazie alle 
esperienze maturate sul lavoro.

ORGANIZZATIVE
Sono in grado di organizzarmi 
autonomamente il lavoro in diverse 
attività rispettando scadenze e 
obiettivi prefissati con l’azienda.

ALTRE CAPACITÀ
Buone capacità di relazione di lavoro 
di gruppo. Spirito d’iniziativa e flessi-
bilità in ambito lavorativo. Sono 
espansiva.

Impaginazione
correzione di bozze

editing
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MASTER IN AULA IN GRAFICA
PUBBLICITARIA ED EDITORIALE
2016 - presso PC Academy - Roma

Attestato di Frequenza del Centro di 
Formazione Autorizzato Adobe per 
Photoshop, Illustrator e Impaginazio-
ne editoriale con InDesign.

MASTER IN EDITORIA
E COMUNICAZIONE EDITORIALE
Ottobre 2004 - marzo 2005 - Roma

Organizzato da Palombi Editore e Soc. 
Comunika.
Temi affrontati: Editoria, Comunica-
zione, Multimediale, Vendita e distri-
buzione del libro.

DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE
IN ETRUSCOLOGIA E ARCHEOLO-

GIA DELL’ITALIA ANTICA
Gugno 2003 - Orvieto

presso la Fondazione per il Museo 
Claudio Faina.

ISTRUZIONE
LAUREA IN LETTERE

indirizzo Archeologia (v.o)
conseguita presso

“Sapienza” Univ. di Roma
Fac. di Lettere e Filosofia

Gestione delle attività culturali e di promozione del Museo 
delle Terrecotte di Castel Viscardo.
Curatela e segreteria di redazione della collana editoriale 
“Quaderni Monaldeschi”. Promozione e diffusione della 
collana sul territorio locale e nazionale.Organizzazione e 
gestione di presentazioni  legate alle uscite della collana.

Da ottobre 2014
a oggi

Comune di
Castel Viscardo
Ente locale

Contratto a tempo indeterminato per lavoro redazionale 
(editing, correzione di bozze) e amministrativo/commer-
ciale. Controllo su tutte le fasi di realizzazione e distribu-
zione del libro. Gestione bookshop.
Organizzazione e gestione di eventi legati alla promozione 
e alla diffusione dei prodotti editoriali.

Edizioni Quasar 
di S. Tognon
Casa Editrice
Roma
Da ottobre 2004
a luglio 2012

Sviluppo di editoria elettronica e lavoro di redazione per
- La grande poesia del Mondo - Gruppo Editoriale L’Esp-
resso;
- LIZ - Letteratura italiana Zanichelli.

Lexis
Progetti Editoriali
Casa Editrice
Roma
Da marzo 2001 a 
maggio 2002

2001

Realizzazione di articoli a carattere divulgativo legati al 
settore dell’arte.

Nexta srl
Editoria e
comunicazione
Roma

Attività di documentazione scientifica e di archiviazione. 
Scavo archeologico e realizzazione di documentazione 
grafica/topografica (CAD). Pubblicazione di articoli scienti-
fici di settore.

Parsifal
Coop. Archeologica
Roma
Da marzo 2001
a maggio 2002

2000-2001

Guida turistica e segretaria di redazione.Futuro
Associazione culturale
Roma

CompetenzeFormazione successiva

In fede
Elena Stefanini


